Громадська організація «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають»
№ тендеру 009/2025-M

									ДАТА  18.04.2025 р.
ЗАПРОШЕННЯ ДО УЧАСТІ У ТЕНДЕРІ 
Шановні Пані та Панове!
Громадська організація «Слова допомагають» (01042, м. Київ, вул. Дмитра Годзенка, буд. 2/4, 3й поверх) запрошує компанії прийняти участь у тендері № 009/2025-M та надати свої комерційні пропозиції на надання послуг з організації та матеріально-технічного забезпечення воркшопу з розвитку потенціалу та командної роботи у рамках виконання проєкту «Мультисекторальна гуманітарна допомога та зміцнення резилієнс» (Multi-sectoral humanitarian aid and resilience building) згідно з Договором між ГО «Слова допомагають» та міжнародною організацією Malteser International.
Назва тендеру: «Послуги з організації та матеріально-технічного забезпечення воркшопу з розвитку потенціалу та командної роботи». 
Місце проведення: м. Київ або регіони Чернівецької, Закарпатської, Івано-Франківської областей.
Очікуваний термін надання послуг: травень 2025 р.- червень 2025 р. 
Кількість учасників воркшопу: 25 учасників
Очікування від Виконавця:
1) Організацію трансферу з найближчої точки залізничного сполучення до місця проведення заходу та назад для всіх учасників зборів. 
2) Організацію заселення членів команди з регіонів та компенсацію квитків на підставі проїзних документів (квитків на поїзд, чеків на пальне в межах вартості купейного квитка на поїзд).
3) Забезпечення необхідного матеріально-технічного обладнання та окремої конференц-зали на 2 дні.
4) Забезпечення харчування для всіх учасників.
5) Загальну координацію організаційних та технічних питань.
6) Організація роботи тренера, включаючи виплату гонорару. За необхідності додатково надається пул тренерів за запитом.
Основні вимоги:
1. Підтверджений досвід надання послуг.
2. Обов’язкова реєстрація юридичною особою або фізичною особою-підприємцем.
3. Наявність відповідних КВЕДів.
4. ГО не є платником ПДВ, тому пропозиція не може включати ПДВ.
Документи, які подає учасник тендеру:
1. Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію.
2. Копія документу, що підтверджує податковий статус.
3. Тендерна форма, заповнена Таблиця 1 (див. додаток 2).
4. [bookmark: _Hlk169252516]Комерційна пропозиція, заповнена Таблиця 2 (див. додаток 3).
Процедура подання заявок
Будь-які запити щодо тендеру надсилайте на електронну адресу kmarehab.org@gmail.com до 05 травня 2025 р. (включно).
[bookmark: _Hlk195709893]✔ Кінцевий термін подачі комерційних пропозицій:
📅 Дата: 06 травня 2025 р.
🕓 Час: 16:00 (за київським часом).
📍 Форма подачі: Закритий конверт поштою або кур’єром на адресу:
ГО «Слова допомагають» (01042, м. Київ, вул. Дмитра Годзенка, буд. 2/4, 3-й поверх, кімната №302).

ІНСТРУКЦІЯ для ЗАЯВНИКІВ

Важливо, щоб Ви прочитали усі положення, зрозуміли вимоги Тендеру та подали Комерційні пропозиції відповідно до цих вимог. Не надання необхідних документів або не заповнення текстових полів може призвести до дискваліфікації Вашої Комерційної пропозиції.

1. ПОДАННЯ КОМЕРЦІЙНИХ ПРОПОЗИЦІЙ

1) Заповнені Комерційні пропозиції разом з ліквідними реєстраційними документами повинні надаватись у закритому, проштампованому чи підписаному конверті з назвою тендеру за адресою:  01042, м. Київ, вул. Дмитра Годзенка 2/4, 3й поверх, №302.
2) Заявки повинні бути підписані/проштамповані належним чином уповноваженим представником компанії, що пропонує свої послуги.
3) Заявки, надіслані на іншу адресу або в іншій формі, ніж це передбачено цим Запрошенням до участі у тендері, або отримані після вказаної дати та часу, будуть відхилені.

2. ВИМОГИ ТА ВМІСТ КОМЕРЦІЙНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ

1) Постачальники повинні надати свої Комерційні пропозиції в закритому конверті, на якому вказані дати тендеру та адресатом: Громадська організація «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають».  Заявки складаються з належним чином заповнених та підписаних:
1. [bookmark: _Hlk169030089]Тендерна форма (таблиця 1 цього Тендеру), 
2. [bookmark: _Hlk169030363]Комерційна пропозиція (таблиця 2 цього Тендеру)

2)  Громадська організація «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають» зберігає за собою право на те, щоб:
· запросити будь-які додаткові або підтверджувальні дані (у Постачальників)
· перевіряти дані щодо Заявника у відкритих державних реєстрах і керуватися цими даними.
· прийняти будь-яку Заявку повністю або частково.
· вступити у переговори з обраним Постачальником.
· доручити реалізацію договорів більш ніж одному Постачальнику в цілях здійснення часткової закупівлі.
3. ПРОЦЕС ТА МЕТОД ОЦІНКИ КОМЕРЦІЙНИХ ПРОПОЗИЦІЙ
Реалізацію Договору буде доручено Постачальнику, який вніс технічно прийнятну пропозицію з найнижчою ціною. Пропозиція вважається технічно прийнятною, якщо вона відповідає наступним мінімальним технічним критеріям: усі вищезгадані документи, що повинні супроводжувати Заявку, було надано і вони задовольняють Замовника, запропоновані послуги/товари відповідають необхідним специфікаціям та запланованому проектом кошторису. Крім того, під час оцінки комерційних пропозицій враховуються умови авансового платежу (вага: 20%).
Оцінювання пропозицій за цим критерієм здійснюється наступним чином:
· 0% авансового платежу – 20 балів
· авансовий платіж до 50% включно – від 5 до 10 балів (в залежності від конкретного відсотка авансу)
· 100% авансового платежу – 0 балів
Примітка: Чим вищий розмір авансового платежу, тим менше балів нараховується за цим критерієм. Подання пропозицій із запитом на авансовий платіж знижує підсумковий бал у загальній оцінці.

4. ЧИННІСТЬ КОМЕРЦІЙНИХ ПРОПОЗИЦІЙ
Заявки повинні зберігати свою чинність не менше 45 днів після закінчення тендеру, якщо інше не передбачено спеціальними умовами та положеннями. Постачальники повинні вказати період чинності своїх заявок, оскільки Громадська організація «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають» може доручити виконання договорів за заявкою, яка найкраще відповідає вимогам Тендеру, якщо на момент надходження запитів про надання товарів/послуг заявка є чинною. Громадська організація «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають» може звернутися до Заявників з проханням про подовження періоду чинності комерційних пропозицій.
5. ДОРУЧЕННЯ РЕАЛІЗАЦІЇ ДОГОВОРУ

1) Реалізацію договору(-ів) буде доручено Постачальнику, який вніс технічно прийнятну пропозицію з найнижчою ціною, чиї послуги є прийнятними з комерційної та технічної точки зору та чия заявка відповідає усім Інструкціям, Умовам та положенням, наведеним у Тендері, за умови, що комерційна пропозиція є обґрунтованою і відповідає інтересам  Громадської організації «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають»
2) Громадська організація «Асоціація фахівців з розв’язання конфліктів та соціальної і психологічної підтримки «Слова допомагають» залишає за собою право досягнути декілька домовленостей щодо будь-яких товарів/послуг, якщо, на думку Громадської організації, Постачальник, який найкраще відповідає вимогам Тендеру, не може повністю задовольнити потреби у товарах/послугах, або якщо Громадська організація вважатиме, що це найбільше відповідає її інтересам. Будь-яка домовленість згідно з цією умовою буде оформлюватись на основі найкращої, другої найкращої, третьої найкращої і т.д. комерційної пропозиції, яка задовольняє усі вимоги, зазначені у Тендері.
3) Громадська організація здійснює оплату після отримання наданих товарів/послуг або на умовах повної або часткової передоплати у випадках, якщо це обґрунтовано та необхідно для найкращого задоволення потреби у товарах/послугах. 
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